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PATVIRTINTA

Jonavos „Neries“ pagrindinės mokyklos

direktoriaus 2020 m. kovo 30 d.

įsakymu Nr. V-79
JONAVOS „NERIES“ PAGRINDINĖ MOKYKLA

BUDĖTOJO PAREIGYBĖS APRAŠYMAS
I SKYRIUS

BENDROJI DALIS

1. Jonavos „Neries“ pagrindinės mokyklos budėtojo pareigybė yra priskiriama darbininkų grupei. 
2. Pareigybės lygis: D lygio pareigybė.
3. Pareigybės paskirtis: saugoti mokyklą bei mokyklos teritorijos ribas, užtikrinant patikėto objekto ir jame esančių materialinių vertybių apsaugą, kontroliuoti pašalinių asmenų patekimą į mokyklos patalpas budėjimo metu.
4. Pavaldumas: budėtojas tiesiogiai pavaldus direktoriaus pavaduotojui ūkiui.

II SKYRIUS

SPECIALŪS REIKALAVIMAI ŠIAS PAREIGAS EINANČIAM DARBUOTOJUI

5. Budėtoju gali būti priimami dirbti asmenys (tiek vyrai, tiek moterys), kurių amžius ir sveikata leidžia atlikti budėtojo pareigas ir kuriems šias pareigas atlikti nedraudžia įstatymai.
6. Budėtojas privalo vadovautis mokyklos nuostatais, mokyklos direktoriaus įsakymais, mokyklos darbo tvarkos taisyklėmis, darbuotojų saugos ir sveikatos instrukcijomis, bendruomenės etikos kodeksu, šiuo pareigybės aprašymu.
7. Budėtojas privalo žinoti:
7.1. jo prižiūrimo objekto ribas; saugomo pastato, įrenginių išdėstymą, patalpų išdėstymą pastate ir jų paskirtį, įėjimus į pastatą ir išėjimo iš pastato vietas;
7.2. objekte laikomų materialinių vertybių rūšis, jų laikymo vietas, pavojingumą gaisro ir sprogimo atžvilgiu, pavojingumą sveikatai ir aplinkai;
7.3. saugomo objekto inžinerines komunikacijas, komunikacijų išjungimo (uždarymo) vietas;
7.4. priešgaisrinės saugos skydų, priešgaisrinio vandentiekio čiaupų hidrantų, atskirų gesintuvų išdėstymo vietas;
7.5. mokykloje nustatytą įėjimo į pastatus tvarką;
7.6. artimiausių policijos ir priešgaisrinės saugos dalinių adresus ir telefonų numerius.

8. Budėtojas turi mokėti praktiškai panaudoti gaisro gesinimo priemones kilus gaisrui; suteikti sau ir kitiems pirmąją medicinos pagalbą nelaimingo atsitikimo atveju; išjungti arba uždaryti tas inžinerines komunikacijas, kurių uždarymo (išjungimo) vietas nurodė direktoriaus pavaduotojas ūkiui.

III SKYRIUS

ŠIAS PAREIGAS EINANČIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

9. Pradedant darbą ar perimant pamainą budėtojas privalo patikrinti:

9.1. susipažinti su įrašais budėjimo žurnale;
9.2. apeiti teritoriją, mokyklos patalpas, patikrinti ar uždaryti langai, durys, ar išjungtas elektros apšvietimas ir elektros įrenginiai;
9.3. ar objekte nepasiliko nakčiai mokinių, pašalinių asmenų;
9.4. ar objekto patalpos, sandėliai, kabinetai ir kt. užrakinti, ar tvarkingos ir patikimai užrakinamos išorinės durys;
9.5. baigus patikrinimą, įrašyti savo pastabas (jei tokios yra) į budėjimo žurnalą.

10.  Jei, atėjus į budėjimą, paaiškėjo aplinkybės, dėl kurių nebus įmanoma užtikrinti objekto ir materialinių vertybių apsaugos, apie tai pranešti mokyklos direktoriaus pavaduotojui ūkiui (direktoriui) ir laukti jo sprendimo.
11. Budint dienos metu (mokyklos nedarbo dienomis) laikytis mokykloje nustatytos tvarkos:

11.1. lankytojus registruoti lankymo žurnale (treniruotės, pratybos, kiti užsiėmimai, mokytojų ir kitų mokyklos darbuotojų veikla);
11.2. stebėti įeinančius, išeinančius, atvažiuojančius, išvažiuojančius vaizdo stebėjimo kamerų pagalba.

12. Neleisti, kad iš mokyklos būtų išnešamos ar išvežamos materialinės vertybės be vadovybės leidimo.
13. Budint operatyviai reaguoti į apsaugos tarnybos iškvietimus.
14. Neleisti į budėjimo patalpą pašalinių žmonių.
15. Neįleisti į saugomo objekto patalpas žmonių, neturint darbdavio leidimo.
16. Budėjimo metu nesileisti į kalbas telefonu su pašaliniais asmenimis, nesileisti į kalbas su norinčiais patekti į vidų, jei darbdavys nenurodė kokiu laiku ir kas turi atvykti.
17. Būnant budėjimo patalpoje, patalpos duris užrakinti iš vidaus.
18. Jei budėjimo metu įvyko inžinerinių tinklų avarija (prakiuro vandentiekio vamzdžiai, sugedo elektros tinklai, prakiuro šildymo sistemos įrenginiai, užsikimšo kanalizacija), išjungti sukėlusius avariją inžinerinius tinklus, bet tik tose vietose, kurios buvo nurodytos direktoriaus pavaduotojo ūkiui ir iškviesti atitinkamas avarines tarnybas, pranešti apie įvykį mokyklos administracijai.
19. Jeigu budėjimo metu dėl kokių nors priežasčių kilo gaisras, nedelsiant iškviesti ugniagesius, mokyklos vadovybę ir pradėti gesinti gaisro židinį turimomis gaisro gesinimo priemonėmis.
20. Susižeidęs arba sužeistas įsibrovėlių budėtojas (jei pajėgia) turi suteikti pirmąją medicinos pagalbą sau, taip pat jo saugomame objekte nukentėjusiems asmenims, jei reikia – iškviesti greitąją pagalbą, apie įvykį pranešti direktoriui.
21. Vykdyti kitus darbdavio nurodymus (susitvarkyti, valyti, plauti savo darbo vietą, budėjimo metu prižiūrėti švarą ir tvarką prie įėjimų ir išėjimų į mokyklą, laiptus ir kt.).
22. Nepalikti saugomo objekto kol neateis pamaina. Nustatyta tvarka perduoti objektą saugos tarnybai Išeinant iš objekto nakčiai, išjungti televizorių budėjimo patalpoje paliekant veikiantį kamerų bloką (valdymo centralę).
23. Esant reikalui atlikti kitus darbus, nurodytus mokyklos administracijos, neviršijant nustatyto darbo laiko.

24. Budėtojas, įtaręs ar pastebėjęs žodines, fizines, socialines patyčias, smurtą:
24.1. nedelsdamas įsikiša ir nutraukia bet kokius tokį įtarimą keliančius veiksmus;
24.2. primena mokiniui, kuris tyčiojasi, smurtauja ar yra įtariamas tyčiojimusi, mokyklos nuostatas ir mokinio elgesio taisykles;
24.3. raštu informuoja patyrusio patyčias, smurtą mokinio klasės auklėtoją apie įtariamas ar įvykusias patyčias;
24.4. esant grėsmei mokinio sveikatai ar gyvybei, nedelsiant kreipiasi į pagalbą galinčius suteikti asmenis (tėvus (globėjus, rūpintojus) ir/ar mokyklos darbuotojus, direktorių) ir/ar institucijas (pvz.: policiją, greitąją pagalbą ir kt.).
IV SKYRIUS

ATSAKOMYBĖ

25. Budėtojas atsako už jam patikėto objekto apsaugą budėjimo metu.
26. Budėtojui gali būti taikomos drausminės nuobaudos, administracinė, materialinė arba baudžiamoji atsakomybė jeigu jis:

26.1. budėjimo metu pasitraukė iš saugomo objekto palikdamas jį be priežiūros;
26.2. budėjimo metu miegojo;
26.3. įleido į objekto patalpas, budėjimo patalpas pašalinius asmenis;
26.4. pažeidinėjo darbo drausmę;
26.5. sukėlė saugomame objekte gaisrą ar inžinerinių tinklų avarijas;
26.6. laiku nepranešė policijai apie bandymą įsibrauti ar įsilaužimą;
26.7. pats grobstė saugomo objekto materialines vertybes ir leido tai daryti kitiems, dėl ko mokykla patyrė materialinius nuostolius;

26.8. pažeidė darbuotojų saugos ir sveikatos, gaisrinės saugos, apsaugos nuo elektros reikalavimų vykdymą.
27. Budėtojas už savo pareigų netinkamą vykdymą atsako darbo tvarkos taisyklių ir Lietuvos Respublikos įstatymų nustatyta tvarka.

28. Budėtojas už darbo drausmės pažeidimus gali būti traukiamas drausminėn atsakomybėn. Drausminę nuobaudą skiria mokyklos direktorius.

____________________________
Su pareigybės aprašymu susipažinau ir sutinku:

______________________________________

                            (vardas ir pavardė, parašas, data)
